Procedure for udvidet åbningstid (morgenåbning)

1. Forældrene tilkendegiver på indmeldelsesblanketten om de har behov for udvidet åbningstid samt angiver arbejdstid og arbejdssted. Det vil så blive registeret i institutionssystemet, hvor efter pladsanvisningen vil forsøge at tage højde for det aktuelle behov ved fordeling af pladser.

2. Når tilbuddene bliver sendt ud, oplyser pladsanvisningen den enkelte institution om der er nogle børn med behov for udvidet morgenåbning.
3. Institutionens leder kan herefter gå i institutionssystemet på barnets sag under særlige forhold (UÅ) og se det reelle behov.
4. Accepterer familien tilbuddet, tager institutionen en snak med forældrene inden start om det konkrete behov, og der skal udfyldes et skema for udvidet åbningstid. Skemaet kan findes på medarbejdersiden under Dagtilbud/Dokumenter og skemaer. Det er forældrenes ansvar at melde tilbage, hvis forholdene/ behovet for udvidet åbning ændre sig.
Skemaet til forældre er på næste side

Til forældre der har brug for udvidet morgenåbning
Skemaet bedes udfyldt og afleveres til institutionen

	Forældres navn og adresse:
	Forældres arbejdssted og adresse:
	Arbejdstid 

fra kl.-til kl.
	Transporttid:

	
	
	
	

	
	
	
	


Barnet navn -----------------------------
Barnets behov for pasning om morgenen (ikke tidligere end kl. 06:00)

Mandag
 fra kl.-------
Tirsdag 
 fra kl.--------
Onsdag 
 fra kl.-------
Torsdag 
 fra kl.-------
Fredag  
 fra kl.--------
Hvis der sker ændringer i jeres behov for udvidet åbningstid, skal institution have besked.
Eventuelle bemærkninger ------------------------------------------------

Dato:------------------------

Underskrift:------------------------
