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KMD - Vejledning Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

Forord

Malgruppen for denne vejledning er brugere,

e der skal anvende Doc2Mail til brevfletning (via Word)
e der danner dokumenter via indflettede data fra ESDH-systemer eller andre
systemer

I stedet for manuel indtastning af data f.eks. modtagers cpr-nummer, vil anvendel-
se af Doc2Mail koder veere en stor fordel. Doc2Mail koderne overfgrer data fra do-
kumentet til Doc2Mail, derved automatiseres printprocessen ved aflevering af do-
kumenter til Fjernprint eller Digital post.

I denne vejledning beskrives 3 typer af koder:

e Word feltkode
Bestemte kommandoer i Word, f.eks. nar du indsaetter et sidetal
¢ Doc2Mail printerkode
Anvendes i en Word feltkode ved enkelt forsendelser eller til brevfletning
i Word
¢ Doc2Mail JSON koder
Anvendes i alle dokument typer (ex. Office, Libreoffice, Open source, PDF)
Kan ikke anvendes til brevfletning i Word.

Udover denne vejledning henvises til Doc2Mail brugervejledning, som beskriver de
almindelige funktioner i Doc2Mail.

VIGTIGT: Nar du benytter Doc2Mail koder i dit dokument, anbefales det at der ved
udskrivningen til Doc2Mail anvender knappen "Vis forsendelse” og kontrollerer hele
dokumentet.

© KMD Side 1-3
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KMD - Vejledning Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

1 Introduktion til Doc2Mail koder

Med Doc2Mail kan du aflevere dokumenter direkte til Digital Post eller til KMD’ s printservice. KMD vil herefter
automatisk sgrge for at printe, kuvertere og sende dokumentet til modtageren.

Ved at anvende Doc2Mail koder kan data fra et ESDH-system, fagsystem eller fra en flettefil (Excel) overfgres
automatisk i Doc2Mail. Ved denne overfgrsel vil data blive anvendt i afleveringen af dokumentet til Fjernprint
eller Digital post.

Ved at indsaette eksempelvis “cpr.nr.” vil Doc2Mail automatisk kontrollere om dokumentet skal printes eller
sendes til Digital Post. Udover koden til cpr. nr. findes der er en lang raekke af mulige koder. I senere afsnit
findes en oversigt over alle koderne.

Processen med Word feltkode og Doc2Mail printkode til enkelt forsendelser:

Indsaet Doc2Mail printerkoder
Word feltkode indszettes i feltkoden Print til Doc2Mail

af typen PRINT PRINT

Processen ved Doc2Mail JSON kode til enkelt forsendelser:

Indszet en separat Pa denne sidste side
sidste indseettes Doc2Mail Print til Doc2Mail

side i dokumentet. JSON koder

Laes den fglgende vejledning og kom godt i gang med at bruge Doc2Mail koderne.

© KMD
07-04-2015
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KMD - Vejledning Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

2 Illustration af indflettede data

Illustrationen viser hvordan data flettes fra ESDH el. lign fagsystem til Word dokumenter og videresendes til
Doc2Mail.
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KMD - Vejledning Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

3 Word feltkoder

Feltkoder er meget almindeligt brugt i Word f.eks. sideantal, dato og indholdsfortegnelse m.m. Normalt er ko-
derne skjult for brugeren, men vises eller skjules ved at trykke ALT + F9.

Word feltkoden PRINT sender kontrolkoder til den valgte printer. Men resultatet vises farst, nar dokumentet ud-
skrives.

I Word er det sjeeldent ngdvendigt at indseette feltkoder manuelt, fordi de er indbygget i Word skabelonen. Men
ved Doc2Mail skal feltkoden indsaettes eller kopieres manuelt ind i dokumentet/skabelonen, som herefter gem-
mes og anvendes som en standard opsaetning.

4 Doc2Mail printerkode

For at overfgre data til Doc2Mail anvendes Word feltkoden “PRINT”. I denne kode indsaettes Doc2Mail printer-
koderne.

Ved brevfletning i Word skal der ogsa anvendes Doc2Mail printerkoder. Disse koder angiver "printerinstruktio-
ner" til Doc2Mail og opsplitning mellem de enkelte modtagere ved brevfletning.

5 Doc2Mail JSON kode

Doc2Mail JSON kode har samme funktion som Doc2Mail printerkoder, og kan anvendes i alle dokument typer
som afleveres i Doc2Mail, men kan ikke anvendes til brevfletning i Word.

6 Introduktion til Doc2Mail printerkoder:

VIGTIGT !!
Vaer opmaerksom pa at:

e Alle printerkoder starter med d2m* (sma bogstaver), undtagen den fgrste som er:
%%d2m*DOKSTART.

e Selve koden er ikke case sensitive (bade store og sma bogstaver).

e  Printkoden og den tilhgrende vaerdi skal vaere adskilt af et kolon - og intet andet. Der ma alts3 ikke
indsaettes blanktegn el. lign.

e  Huvis der indgar blanktegn i "printkode veerdien” fx. i en tekst, som skal overfgres til Doc2Mail, skal
teksten indsezettes imellem citationstegn. Fx d2m*FORM:”Alm Brev”.

e En Word flettekode (MERGEFIELD) skal altid vaere omsluttet af dobbelte citationstegn. Se eksemplet i
afsnit 6.1.

e Ved brug af flere printkoder adskilles disse med adskilletegn | (eks.
d2m*FORM:Brev|d2m*DESTINATION:EBOKS). Adskilletegnet saettes ved at holde Alt Gr tasten ned og
tryk pa tasten til venstre for backspace.

© KMD Side 6-6
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6.1 Eksempel med Doc2Mail printerkoder i Word dokumentet

Typisk anvendte printerkoder. Se de markerede linjer nedenfor.
Feltkoder i Word, ses eller skjules ved at trykke ALT + F9:

Filer Startside Indsz=t Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Tilfajelsesprogrammer Acrobat @ g

{ PRINT %%d2m*DOKSTART

|d2m*CPR:"{MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormat}"
|d2m*0OVERSKRIFT: "Borgertilfredshedsundersggelse"”
|d2m*FORM:"Alm brev"

|d2m*DESTINATION: EBOKSKMDPRINT

|d2m*ACCEPT:1 \* MERGEFORMAT }

VIGTIGT: Eksemplet viser et indberettet CPR.nr. fra ESDH systemet eDoc.

AMERGEFIELD eDocAddressName \* CharFormaty

{MERGEFIELD eDocAddressAddress \*

{MERGEFIELD eDocAddressPostalCode \* CharFormat} {MERGEFIELD
eDocAddressPostalDistrict \* CharFormat}

Keere testperson

Indszt cpr.nr i brev: {MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormath

“« ow 4

4 [ il | »

side; 1afl | Ordi37 | G5 Dansk | IEEEE 100% (-—0—(%) B |
—

I eksemplet er de mest almindelige printkoder anvendt:

%%d2m*DOKSTART Skal altid veere i dokumentet. Angiver start.

|d2m*CPR: "{MERGEFIELD eDocAddressCivil- CPR indflettet fra EDH-system via flettekode.
Code \* CharFormat}" Hvis cprnr. flettes fra Excel:

CPR kan erstattes af IDENT |d2m*CPR: "{MERGEFIELD CPR}"

|d2m*OVERSKRIFT:" OVERSKRIFT skal altid angives
Borgertilfredshedsundersggelse"

|d2m*FORM:"Alm brev" Dokumenttype navn

|d2m*DESTINATION:EBOKSELLERFIJERNPRINT | Afleveringssted: Prgv fgrst Digital Post ellers

Fjernprint

|d2m*ACCEPT:1 Doc2Mail brugerdialog vindue (1 = vises)

VIGTIGT: Hvis cpr.nr. er indflettet (som vist i eksemplet), er det en god idé at kontrollere dette med en test.
Indseet feltet i selve dokumentet.
d2m*ACCPET:1 er ogsd anvendt som ekstra kontrol.

© KMD Side 6-7
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6.2 Indsaet Doc2Mail printerkode i et Word dokument

1. Word - Valg "Indsaet” -> “Hurtig dele” (Drop down pil) -> "“Felt”.
Se skaermbilledet herunder:

A 4 A= [& signaturlinje ~

(53 Dato og klokkeslat
Tekstboks [Hurtige |WordArt Uncial

- dele = - - bgd Objekt -
[H1| Dokumentegenskab 3
=1 Felt..

5

2. Veelg "Print” i listen over Feltnavne og knappen "OK”. Du kan nu indsaette koderne i selve Word-
dokumentet
Felt Px
Waelg et felt Avancerede Felkegenskaber
Kategorier: Eeltkoder:
| Aty | | PRanT |
Feltnayne: PRIMT "Printetinstrukkioner”
Mexk ~
MexkIf |
MoteRef
MumChars
MurPages
Mumiwords
Page
PageRef
PrintDate =
Private b
Quuote
RD
Ref
Revhum b
Beskrivelse:
Sender kommandoer il en printer
Bevar Formatering wed opdateringer
S oder
3. Word feltkoden er nu indsat. Hvis du ikke kan se feltkoden i dokumentet -> tast ALT + F9 p3 dit tastatur,
for at fa vist Words feltkode.
(Hvis der ikke vises en kode skal du starte forfra ved pkt 1.)
Nu skal Doc2Mail printerkoden indszettes i Word feltkoden.
Placer cursoren (klik med venstre museknap) mellem PRINT og
\* MERGEFORMAT. Se eksemplet.
Indtast printerkoden: %% d2m*DOKSTART
© KMD Side 6-8
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{ PRINT | \* MERGEFORMAT }

1 I

4.

Startside  Indszt Sidelayout Referencer  Forsendelser Gennemse  Vis Tilfgjelsesprogrammer  Acrobat @ gy

1 PRINT %%d2m*DOKSTART \* MERGEFORMAT }

Test dokument

4 il ]
Side: 1 af 1 g

5. Der kan med fordel indszettes flere printerkoder, bl.a. CPR nr. s& sortering mellem fysiske breve og Digital
Post kan gennemfgres.

Eksempel med kode for cpr nr:

Efter %%d2m*DOKSTART indseettes -> |d2m*IDENT:" ”

Herefter skal selve flettefeltet med cprnr indsaettes.

Placer cursoren mellem de 2 citationstegn og klik pa ikon Indszet flettefelt fra menu og veelg feltet.

© KMD Side 6-9
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Startside Indsaet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Tilfajelsesprogrammer Acrobat
3 Konvolutter Start brevfletning = “Y 3 Adresseniok [~ i@c{j H 41 M
[l vaelg modtagere ~ — 3 Hilsen B ' | 429 sog efter modtager —
[ Etiketter 3 Fremhaey = Vis Afslut Flet til
Rediger modtagerliste | fjatreiter |aa Indsat fletfelt| | resultater %; Kontroller automatisk for fejl ogflet= | Adobe PDF

Opret Start brevfletning S Vis resultater Udfar Acrobat

<
Side: 1 af1 A = ]

Hvis flettefeltet er indflettet fra et EXCEL regneark, skal koden se sdledes ud:
|d2m*IDENT: "{MERGEFIELD IDENT?}"”

Bemaerk: Flettefeltet i Excel skal veere formateret som 'TEKST,
for at foranstillet nul i cprnr er med.

Hvis flettefeltet er indflettet fra et ESDH system, kan koden se sdledes ud (fra eDOC):

|d2m*IDENT: "{MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormat}"

© KMD Side 6-10
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7 Introduktion til Doc2Mail JSON koder

JSON-k
PDF).

oder kan anvendes i stedet for printkoder i alle dokument typer (ex. Office, Libreoffice, Open source,

BEMZAERK: JSON koder kan IKKE anvendes i forbindelse med word brevfletning.

7.1 JSON syntaks forstelse

JSON koder er et format hvor man kan definere simple datatyper (metadata):

7.2

© KMD
07-04-

Koden bestar af 2 elementer: [navn:“veerdi”] (altid par)
Data er separeret af komma eksempelvis - form:”Alm brev”,

Tuborg {} parenteser indeholder alle metadata eller en kode over flere linjer

Firkantede parenteser [] anvendes ved flere vaerdier i samme kode, eksempelvis ved navngivning, pla-

ceringen og typen af bilaget.

Forudsaetninger for brug af metadata

For at kunne benytte JSON koder skal certifikatngglen vaere opsat til dette. Kontakt doc2mail@kmd.dk
for at fa lavet understgttelse af JSON-koder, denne indstilling pa certifikatngglen forhindrer ikke brug
af Doc2Mail Printkoder.

JSON koderne skal altid std pa en separat sidste side i dokumentet (denne fjernes automatisk af
Doc2Mail).

JSON koder er ikke case sensitive (bade store og sma bogstaver).

Anfgrselstegn anvendes kun omkring en veerdi. Et eksempel pa metadatakode er form og veerdi er
“alm brev”

Ved brug af bilag fra filplacering anvendes enkelt backslash \ disse skal andres til dobbelt back-
slash \\.

Ved brug af bilag fra web baserede adresser anvendes almindelig skrastreg / (ikke dobbelt //)

2015

Side 7-11
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7.3 Fremgangsmade p3 JSON koder

Du m3 ikke dele metadata over flere sider. Metadata skal std samlet i JSON koden p3 sidste side i dokumentet.

Fremgangsmade ved oprettelse af JSON kode med metadata:

1. G8 til slutningen af dokumentet og indszet en ny side (sideskift)
2. P& denne side startes med at skrive:

Denne side fjernes ved udskrift til Doc2Mail
_Doc2Mail_metadata_

{

3. JSON koder som skal anvendes, indsaettes. (se tabeller i senere afsnit.)
Der skrives navnet pa koden og vaerdien. Vaerdien skrives altid i anfgrselstegn.
Ved flere koder skal hver afsluttes med komma dog ikke sidste kode. Eksempel:.

destination:“eboksfjernprint”,
form: "alm brev”,
overskrift:“Indkaldelse til Jobsamtale”

4. Efter sidste kode skal JSON koden afsluttes altid med en slut parentes:

Eksempel pd en JSON kode med simpel metadata:

_Doc2Mail_metadata_

{

destination:”eboksfjernprint”,

form: "alm brev”,

mailpriority:”b”,
overskrift:“Indkaldelse til Jobsamtale”,
ident:*10105625"

b

Ident eller modtagerens cpr nr. kan indflettes fra forskellige systemer. Det er det enkelte systems flettekode
som skal angives.

Eksempel pd metadata fra Acadre ESDH system:

ident:“AcadreRecipientPublicIdentity”

Eksempel pd metadata fra andet fagsystem med patientens cpr-nummer

ident:”[PatientCPR]”

© KMD Side 7-12
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Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

8 Doc2Mail generelle koder. Tabel 1.

Kode oversigten er delt over flere tabeller af hensyn til de forskellige printprocesser der kan udfgres med
Doc2Mail. Kan skrives bade pa dansk eller engelsk og er ikke case sensitive (bade store og sma bogstaver).

Doc2Mail Doc2Mail
Funktion Veerdi Printer koder JSON koder
_Doc2Mail_metadata_
Start af printer- %% d2m*DOKSTART {
kode eller JSON Obligatorisk
kode NB. JSON koden afslut-
tes med }
Navn pa doku-
menttypen.
d2m*FORM: form:
I anfgrselstegn
hvis navnet "Tekststreng” d2m*DOKUMENTTYPE: dokumenttype:
indeholder mel-
lemrum. d2m*DOCUMENTTYPE: documenttype:
F.eks.
FORM:"Alm
Brev”
EBOKS
FJERNPRINT
DIGITALPOST
Valg af afleve-
. FJERNPRINT
ringssted "
destination:
DIGITALPOSTELLERFIJERNPRINT
NONE se tabel 3. EBOKSELLERFJERNPRINT
DIGITALPOSTORREMOTEPRINT
NONE
Valg af hvorvidt
forsendelsen skal A eller B d2m*MAILPRIORITY: mailpriority:
eller
sendes som A . postprioritet:
eller B post. d2m*POSTPRIORITET:
Post til udlandet postaldestination-
Link til ISO 3166 Tekststren d2m*POSTALDESTINATIONCOUNTRY: | country:
koder g d2m*POSTDESTINATIONSLAND:
Ex.: SE postdestinationsland:
© KMD Side 8-13
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Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

Valg af dialog- 1 = d2m dialogvindue. Send eller Vis
vinduerne. forsendelsen knappen kan aktiveres
* : t:
Kan ikke anven- 2 = Sender printet direkte d2m*ACCEPT accep
des ved brevflet-
ning og autobilag | 3 = direkte til "Vis Udskrift”
Ved fysisk print
kan returadresse addreturnaddress:

tilfgjes automa-
tisk

True = Returadresse tilfgjes
False = Ingen returadresse

d2m*ADDRETURNADDRESS:

d2m*TILF@IRETURADRESSE:

tilfgjreturadresse:

Angiver hvorvidt
der skal vises
kvittering fra
Doc2Mail.

Ingen kvittering
Kvittering vises

= O
Il

d2m*SHOWRECEIPT:
d2m*VISKVITTERING:

showreceipt:

viskvittering:

Angiver doku-
mentets titel.
Skrives i anfgrel-
ses tegn.

"Tekstfelt”
Maks. 50 tegn

d2m*OVERSKRIFT:
d2m*TITLE:

overskrift:

title:

Angiver CPR/CVR
nummer.

Mulige udtryk:
10/8 cifre.

CPR 10 cifre
CVR 8 cifre

Talvaerdi

d2m*CPR:
d2m*CVR:

cpr:

Cvr:

Angiver CPR/CVR
nummer.

Mulige udtryk:
10/8 cifre.

Anvendes i ste-
det for ovensta-
ende.

Talvaerdi

d2m*IDENT:

ident:

Veerdi for natio-
nal kontekst til
CPR/CVR.

Mulige udtryk: (pt. kun) DK

d2m*NATIONALITY:
d2m*NATIONALITET:

nationality:

nationalitet:

© KMD
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Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

9 Doc2Mail Digital Post koder. Tabel 2.

Vedr. Digital Post dokumenter med svarmulighed og attention format.

Doc2Mail Doc2Mail
Funktion Veerdi Printer koder JSON koder
Svarmuligheden er bestemt ud
fra dokumenttypen.
Ved "brugervalg”, skal svarmu- | 1 = Intet svar,
ligheden angives af koden. § z Egabnrizgdr:;agr{ d2m*RESPONSETYPE: responsetype:
Ved RESPONSETYPE= 3 skal svar.
Svarpostkassen id og svar- Talvaerdi d2m*SVARPOSTKASSETYPE: svarpostkassetype:
postemne id angives
Svarpostkasse id i Digital Post. | 1d nr. - Talvaerdi
Afhaengig af .
RESPONSETYPE d2m*RESPONSEADDRESS: responseaddress:
OBS. kode kan kun anvendes d2m*SVARPOSTKASSEADRESSE: svarpostkasseadresse:
sammen med d2m*FORM:
Svarpost_emne id i Digital Post. d2m*RESPONSESUBJECT:
Afhzengig af Id nr. - Talvaerdi responsesubject:
RESPONSEADDRESS d2m*SVARPOSTKASSEEMNE:
svarpostkasseemne:
Dokument id i Digital Post. d2m*RESPONSETHREAD:
Medsendes ved retursvarofra Streng responsethread:
Digital post som dialogtrad. d2m*SVARPOSTKASSETRAD:
svarpostkassetrad:
P-nummer til CVR nummer. " . .
Anvendes til at adressere 10 cifre d2m*ATTPNUMMER: attpnummer:
meddelelsen via attention.xml
filen d2m*ATTPNO: attpno:
E-mail.
Anvendes til at adressere E-mail adresse
meddelelsen via attention.xml | Maks. 256 tegn d2m*ATTEMAIL: attemail:
filen
Person navn. Anvendes til at
Tekstfelt tt :
adressere meddelelsen via at- erete d2m*ATTPERSONNAVN: atipersonnavi
tention.xml filen Maks. 130 tegn d2m*ATTPERSONNAME: attpersonname:

© KMD
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Printer og JSON koder og brevfletning i Doc2Mail

Enhedsnavn.
Anvendes til at adressere Tekstfelt d2m*ATTENHEDSNAVN: attenhedsnavn:
meddelelsen via attention.xml Maks. 50 tegn
filen d2m*ATTUNITNAME: attunitname:
Primaerfelt.
Anvendes til at adressere Talveerdi d2m*ATTPRIMAERKLASSE: attprimaerklasse:
meddelelsen via attention.xml Maks. 100 tegn

d2m*ATTPRIMARYCLASS: attprimaryclass:

filen

Sekundeerfelt.

Anvendes til at adressere
meddelelsen via attention.xml
filen

Talvaerdi

Maks. 100 tegn

d2m*ATTSEKUNDAERKLASSE:

d2m*ATTSECONDARYCLASS:

attsekundaerklasse:

attsecondaryclass:
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10 Doc2Mail Doc2archive og lokal print koder. Tabel 3.

Vedr arkivering i doc2archive og lokal print.
Ved lokal print skal printkoden DESTINATION vare NONE.

Doc2Mail Doc2Mail
Funktion Veaerdi Printer koder JSON koder
Angiver at dette print d2m*ARKIVER: arkiver:
skal arkiveres i ONDEMAND . hi
doc2archive. d2m*ARCHIVE: archive:
d2m*ODSAGSIDENT: odsagsident:
Sagsident til en identi- Streng
fikation i doc2archive. d2m*ARCHIVECASEID: archivecaseid:
Maks.
Metadata ved udtraek . .
. 30 tegn d2m*ARKIVSAGSID: arkivsagsid:
fra doc2archive.
Fagomrade / mappe Streng d2m*ODFAGOMRAADE: odfagomraade:
navn i doc2archive. Make. d2m*ARCHIVEFIELD: archivefield:
50 tegn d2m*ARKIVFAGOMRADE: arkivfagomrdde:
Felt til beskrivelse af
dokumentet. .
Streng d2m*ODBESKRIVELSE: odbeskrivelse:

Skrives i anf@relses
tegn.

Maks. 64 tegn

d2m*ARCHIVEDESCRIPTION:

archivedescription:

arkivbeskrivelse:

Metadata Ved udtr&k d2m*ARKIVBESKRIVELSE:
fra doc2archive.
Lokal printer:
. o . Streng
Logisk navn pa printer,
som mappes til et fy- | 2ks- 256 d2m*PRINTERNAVN: printernavn:
tegn
sisk printer navn.
Den lokale printers Streng
skuffe Maks. 256 d2m*PRINTERSKUFFE: printerskuffe:
' tegn
Veerdi for simplex eller | Mulige vaerdier
d2m*PRINTERDUPLEX: printerduplex:

duplex lokal print.

JA og NEJ
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11 Doc2Mail FESD koder. Tabel 4.

FESD koder anvendes af et ESDH-system ved forsendelse til Digital Post.
Yderligere oplysninger om FESD standarden henvises til Digitaliseringsstyrelsens hjemmeside.

Doc2Mail Doc2Mail

Funktion Veerdi Printer koder JSON koder
Angiver dokument id Streng* d2m*FESDDOCUMENTID: fesddocumentid:
fra ESDH
Angiver ESDH afsender fesdactorid:
id Streng* d2m*FESDACTORID:
Angiver hvilken ESDH
sag dokumentet tilhg- Streng* d2m*FESDCASEID: fesdcaseid:
rer
Beskri ESDH klassi-

eskriver ES assl Streng* d2m*FESDCLASSIFICATION: fesdclassification:

fikation af sagen

*Standarden for ID nggler skal overholdes. Koderne skal overholde formatet:

[0-9a-f] {8}-[0-%a-f]{4}-[0-%9a-f]{4}-[0-9a-f]{4}-[0-9a-£f] {12}

F.eks. 12345678-1234-1234-1234-1234567890ab

Alle 4 felter skal udfyldes. Hvis en vaerdi mangler indszettes en nggle med “000...”
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12 Doc2Mail bilag koder. Tabel 5.

Med Doc2Mail koderne er det muligt at tilknytte bilag til forsendelsen.
Du behgver ikke traekke bilag ind fra Windows Stifinder, hver gang det sendes.
Bilaget vedhaeftes automatisk.

Doc2Mail Doc2Mail
Funktion Veerdi Printer koder JSON koder
B_ila?g til bAde papir og Streng d2m*BILAG: bilag: .
d|g|ta|t d2m*ADDENDUM: addendum:
. g . digitalbilag:
Bilag til digitalt brev Streng d2m*DIGITALBILAG: igi )
d2m*DIGITALADDENDUM: digitaladdendum:
. . . . rintbilag:
Bilag til papirbrev Streng d2m*PRINTBILAG: pri )
d2m*PRINTADDENDUM: printaddendum:

Bilags koderne kan indeholde flere oplysninger, med yderligere regel for registeringen:

. Koden skal indeholde placering og filnavn. Backslash \ i sti- og filnavne skal altid skrives som \\
ex.: "C:\\Users\Bruger1\\Documents\\vigtigt.pdf”
e Koden kan indeholde i alt 3 oplysninger:
1. Placering (eng: location) = samlet filoplysning (sti navnet og fil navnet)
2. Titel (eng: Title) = titel pd bilaget, synligt i Digital Post (valgfrit)
3. Indholdstype (eng: contenttype) = filformatet pa bilag der er placeret pd en web-server (http).
Der er 3 mulige, veerdierne "any”, “pdf” eller "html|”
- "pdf” = PDF bilag skal vaere A4
- "html” = html side. Siden konverteres automatisk til PDF bilag og i A4.
- "any” = html eller pdf.
De 3 koder skrives mellem Tuborg {} parenteser og adskilles med komma
bilag:{titel: "Klagevejledning", placering:" http://localhost/Testsite/vigtigt.pdf ",
IndholdsType: "PDF"},
e Hvert bilagssti og -navn ma kun fylde én linje og m& ikke rumme linjeskift.
Hvis filnavne eller webadresser er for lange, skal koden skrives med en mindre font.
eller anvende firkantede [ parenteser. Mere herom senere i dette afsnit.
. Kun ét bilag pr. kode. Flere bilag skal angives enkeltvis (bilag, digitalbilag eller printbilag)
e Hver linje (bilag) afsluttes med komma ,
. Der kan kun tilknyttes bilag i pdf A4 eller htmI-format (vil blive formateret til A4)

Eksempel - bilag med 1 veerdi:
bilag:”C:\\localhost\\Testsite\\vigtigt.pdf ",

Eksempel - bilag med 3 veaerdier:
bilag:{titel: "Klagevejledning", placering:" http://localhost/Testsite/vigtigt.pdf ", IndholdsType: "PDF"},
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1.1 Eksempel og visning af vedhaeftede bilag

N&r Doc2Mail modtager forsendelsen vises ikoner og informationer herom. Hvis der ikke kommer fejlmeddelel-
ser, kan du klikke p& "Vis Forsendelse” og se den faerdige forsendelse, inkl. de bilag som der er linket til i ko-
den.

Doc2mail ikonerne:

& = Bilaget ok og er vedheeftet forsendelsen. Du kan f8 flere funktioner ved "Klik” pd ikonet.
= Bilaget kunne ikke vedhaeftes, fejl i sti elle navnet pa bilaget

= Bilaget ok men er ikke defineret til det pagaeldende afleveringssted.
(Digital forsendelse og bilaget er et printbilag.)

Eksempel pa forsendelse med 4 bilag:

1. Bilag = bilag til bade papir og digital forsendelse:
bilag:{titel:"test bilag", placering: "T:\\PDF filer\\a4 landscape.pdf", IndholdsType: "pdf"},

2. Bilag = bilag til papir forsendelse:
printbilag: {titel:"test printbilaget", placering: "T:\\PDF filer\\a4 landscape.pdf", IndholdsType: "pdf"},

3. Bilag = bilag til digital forsendelse:
digitalbilag:{titel:"test digital post bilaget", placering: "T:\\PDF filer\\a4 landscape.pdf", IndholdsType:"pdf"},

4. Bilag = bilag (med fejl i filnavnet):
bilag:{titel:"test klagevejledning", placering: "T:\\PDF filer\\a4 Indscape.pdf", IndholdsType: "pdf"},

) Doc2Mail Privat - 0173 Test Design ASD_1 3 E‘Eﬂ
Forsendelse | Forsendelsesliste | Gemte bilag | Indstillinger | Om Doc2Mail |
Dokumenttype: alm brev [~
Afleveringssted: Farseg ferst Digital post, ellers fiernprint E
Land: Danmark [¥]  Prioritet: |B - Economique[~]
personnr./CVR: 10105625 [i] P-Nummer 1111111118
Dokumenttitel: tester 3.4.0 46
Svarpostkasse: Ingen svar mulighed E
Svaremne: <intet emne> E
Arkivér ]
. +
( Tt
tester 3.4.0.46 | 3 3 -
1 side i dokumentet (21 KB) m Klik eller treek for at tilfdje til forsendelsen
3 sider i alt (117 KB) . & H) 8%#s2kad
1,10 kr. 4 1) 000411pdf
Der er fejl i 1 bilag. 4 | Olwatt
7 test bilag 1 side LA 4 | A4 Landscape
@ test printbilaget - 43D < | Bilag til Aggerupvej no N
/ test digital post bilaget iside 4 & @ 4 | eBoks_DigitalPost |
€ test klagevejledning - 4 @ & H FRA
@ | testpdf
Hent bilag
| Dokumentet kan ikke sendes, da der er fejl i 1 bilag. Slet eller erstat de fejlede bila
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1.2 Lange filnavne eller webadresser
Du kan skrive lange bilagsnavne pa en alternativ made, der tillader linjeskift.

1. Koden skrives med en mindre font og siden med JSON koderne sendres til liggende (retning).
2. URL-delen kan deles over flere linjer, nar linjerne skrives mellem "“skarp parentes” [ ] . Du skal ikke
bruge skarp parentes, hvis URL’en ikke deles over flere linjer.
3. URL kan deles p3 vilkarlige steder.
Hver URL-del seettes i citationstegn ” ” og afsluttes med komma ,
5. Skrivem&den (syntaks) er falgende:
"placering”:[
"URL-dell”,
"URL-del2”,
13

»

Eksempel
bilag:{titel:"nyt bilag til test”,
placering:[

"http://nykundenet.kmd.dk/itansvarlige/service/doc2mail",
"/Documents/Vejledninger/d2m_Guide%?20til%?20forsendelseslisten%?20.pdf"
13

Metadata med bilag rummer de fleste fejlkilder, fordi der er mange krav til syntaksen. Hertil kommer at der kan
gemme sig formateringskoder i teksten, der udlgser fejl i Doc2Mail. Derfor er det en god idé at fjerne hyperlink
og anden formatering i metadata, nar Doc2Mail returnerer fejl.

Du skal huske fglgende regler:

”

e Siden skal starte med “_Doc2Mail_metadata_

¢ Linjebrud giver fejlmeddelelse, (se afsnittet 1.2 Lange filnavne eller webadresse ovenfor)
Anfgrselstegn ”” er en del af skrivemaden (syntaksen) for metadata og ma ikke indga i en vaerdi i me-
tadata. Du ma3 f.eks. ikke skrive:
"overskrift”:"Indkaldelse til "koloskopi” pa kirurgisk afdeling”;

o Alle metadata-linjer skal afsluttes med komma.

e Alle metadata skal samles pa én side. Du kan evt. mindske linjeafstanden, hvis det kniber med pladsen

Eksempel pa fejltekst fra Doc2Mail:

@ Fejlkade: 10010, 150MN-koden indehaolder Fejl.

Tiek koden 'printbilag’ eller koden efter denne, og se efter at alle kommaer og citationstegn er korrekke.

Nedenstdende kan evt, hjzlpe dig kil at finde fejlen.
Bad JSOMN escape sequence: YR, Path 'printbilag’, line 13, position 19,
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13 Brevfletning med Doc2Mail

Doc2Mail understgtter brevfletning i Word via Doc2Mail printerkoder.
I Doc2Mail kaldes dette for masseprint.

Processen ved anvendelse af Doc2Mail printerkoder ved brevfletning:

Start brevfletning
Flet alle Kontroller din
1. veelg flettefil breve forsendelse!
2. indszet flettekoder og udskriv 1. Doc2Mail viser

Indseet Indseet
word Doc2Mail

feI;kpden printkoder 3. indseet flettekoder til Masseforsendelse
rint i Doc2Mail Doc2Mail 2. Vis udskrift
printerkoden

13.1 Brevfletning i Word

Brevfletning er en funktion i Word og anvendes nar du skal sende det samme standard brev til flere forskellige
modtagere med variable oplysninger, f.eks. en database med navne og adresser pa kunder.

Ved al brevfletning skal du bruge to slags dokumenter:

Hoveddokumentet: Et Word-dokument der indeholder den tekst, som skal vaere den samme fra kopi til kopi. I
hoveddokumentet indssettes Doc2Mail printerkoder og Word flettefelter.

Datafilen: For eksempel et Excel regneark eller en lignende kommasepareret fil. Denne fil indeholder de data,
som skal flettes med dit hoveddokument.

En datakilde er som navnet antyder en kilde hvorfra data kommer - dvs. alle de oplysninger som skal vaere for-
skellige fra brev til brev.

Lav et hoveddokument i Word, som du gnsker at flette sammen med datakilden. I dokumentet indsaettes
Doc2Mail printerkoderne og lad brevet veaere &bent og start brevfletnings funktionen.

13.2 Masseprint med Doc2Mail

N&r det samme brev skal sendes til mange modtagere med Doc2Mail anvendes brevfletningsfunktionen i Word.
Det er muligt at sende til bade Digital Post og Fjernprint i en og samme brevfletningsproces.

Du styrer printprocessen ved at indsaette Doc2Mail printerkoder i hoveddokumentet, som skal sendes.
Printerkoderne i dokumentet defineres i Word feltkoden kaldet: PRINT. Se evt. forrige kapitel 2 & 3.

Disse koder angiver "Printerinstruktioner" til Doc2Mail og opsplitning mellem de enkelte modtagere ved brev-
fletning.

13.3 Brug af printerkoder i brevfletningen
Dette kapitel beskriver en simpel brevfletning med indsaettelse af Doc2Mail printerkoder.

For at udfgre brevfletning skal datafilen vaere tilgaengelig og faerdig.

Hoveddokumentet og brevfletningen skal nu igangszettes, fordi nogle af flettefelterne maske skal anvendes i
Doc2Mail printerkoden.
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START BREVFLETNING:

Veelg din standard skabelon i Word, som du gnsker at flette sammen med datakilden, og lad brevet vaere 3bent,
eller &bn et tomt dokument

Veaelg Funktioner/Breve og forsendelser/Brevfletning... - der fremkommer en guide i hgjre side af skaermbilledet.
Falg guiden.

-\1l
Start Veelg Eediger

brevfletning = modtagere ~ modtagerliste
[|5)] Breve r

—~  E-mails

=1 Konvolutter..,

i=jl Etiketter...

_':I Mappe

ﬁﬁ' Mormalt Word-dokument

| __*_| Guiden Trinvis brevfletning...

Under trin 1 i guiden: Valges dokumenttypen (i dette tilfeelde "Breve”)

Under trin 2 i guiden: Vzlges startdokumentet (i dette tilfaelde "Brug det aktuelle dokument”)

Under trin 3 i guiden: Valges modtagerne (i dette tilfeelde "Brug en eksisterende liste”, vaelg gennemse og
find Excel-regnearket)

Under trin 4 i guiden: Her skal fletfelterne indsaettes. Da disse skal indseettes i adressefeltet, skal “sideho-
ved/sidefod” vises. Veelg Vis/Veerktgjslinjer/Brevfletning — der fremkommer en veerktgjslinje med brevfletnings-
funktioner. Klik pa ikonet “Indsaet fletfelter” pa vaerktgjslinjen og saet felterne ind ét af gangen i adressefeltet i
den gnskede raekkefglge
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Word felt og Doc2Mail printerkode skal nu indseettes, inden du fortsaetter med brevfletningen!

Indsaet Word felt "PRINT” og Doc2Mail printkoden %%d2m*DOKSTART i evt. Sidehoved (kun fgrste side) eller
gverst i dokumentet. S8dan indszetter du koderne i dit dokument

1. For Word 2010 - Veelg “Indszet” -> "Hurtige dele” (Drop down pil) -> "“Felt”.
Se skaermbilledet herunder:

A= [& signaturlinje ~
—— [5) Dato og klokkeslat

AllE |4

Tekstboks [Hurtige [WordArt Uncial

> dele = - +  Pgd Objekt -
Ei-:l Dokumentegenskab b
=] Felt...

2. Veelg "Print” i listen over Feltnavne og knappen "OK"”. Du kan nu indseette koderne i selve Word-
dokumentet

kategorier:

Eeltkoder:

Felt RX
Weelg et fel Avancerede Felkegenskaber

| caey

w| | pran |
Feltnavne: PRIMT "Printerinstruktioner”
Mext ~
MextIf |
MoteRef
MumChars
MurmPages
Murntwards
Page
PageRef
PrintCate
Private B
Quoke
RD
Ref
Rewhum 5

Beskrivelse:
Sender kommandoer kil en printer

Bevar Formatering wed opdateringer

D

6. Printerkoden: %% d2m*DOKSTART indsattes nu i PRINT feltet {PRINT %%d2m*DOKSTART \*
MERGEFORMAT}
(Bemeerk, at der skal vaere mellemrum efter PRINT og fgr %%).
Hvis du ikke kan se feltet i dokumentet tast ALT + F9 p3 dit tastatur, for at f& vist Words feltkode. Hvis
der ikke vises en kode skal du starte forfra ved pkt. 1.
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7. Dokumentet skal nu se sdledes ud:

~
W d 90| ' Dokumentl - Microsoft Word E@g
Startside | Indsat  Sidelayout  Referencer  Forsendelser Vis T ogrammer  Acrobat s @

== ) Verdana -1 D R R 2 \,
= . _ AaBbCcL | AaBbCcC AaBbCch ;.\
GOF KU - x x5 - i )
Seet w. A RS Brodtekst Fremhzav TNormal | _ Skift Redigering - Digital
ind~ ¥ A~ T A A AT A How typografier = - Post
uddips... & skrifttype [ Afsnit 5 Typografier [

1 1314151617 -8 -1 -9 -1 10 1 =11 0 120 1 13- 1 14 1 015 1 16 1 - A1 18- | o
[ o e : ; ‘ ‘ ) TP NE

2 3

1

= { PRINT %%dZm*bOKSTART \* MERGEFORMAT }

Dette er en test

« o o»dq

A% 1 5-1-4 1-3

Sideiat1 | ord:5 | P pansk | B | IEEEE

i
+)~

8. Der kan med fordel indszettes flere printerkoder, bl.a. CPR nr. s8 sortering mellem fysiske breve og Digital
Post foretages, indsaet evt. flere printkoder til din forsendelse (kvittering, B-post, Digital Post svar m.m.).

Eksempel med kode for cpr.nr.:

Efter %%d2m*DOKSTART indsaettes -> |d2m*:"IDENT "

Herefter skal selve flettefeltet med cpr.nr. indseettes.

Placer cursoren mellem de 2 citationstegn og klik pa ikon Indszet flettefelt fra menu og veelg feltet.

Startside Indszet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Tilfgjelsesprogrammer

14 start breviletning ~ ) Adresseblok ey H 41 M ILB
[@ Vaelg modtagere ~ 3 Hilsen . V| £950g efter modtager i

Frem Pl Afslut Flet til
[ Rediger modtagerliste | -7 1 resultater B Kontroller automatisk for fejl | ogflet = Adobe PDF
Opret Start brevfletning Vis resultater Udfar Acrobat

[=1 Konvolutter

(B Etiketter

{ PRINT %% d2m*DOKSTART |d2m*IDENT: ""\* MERGEFORMAT }

L
Sideilafl | Ordi2 | (B  Dansk |

Hvis flettefeltet er indflettet fra et EXCEL regneark, skal koden se sdledes ud:

|d2m*IDENT: "{MERGEFIELD IDENT}”
Bemeerk: Flettefeltet i Excel skal veere formateret som 'TEKST,
for at foranstillet nul i cprnr. indflettes korrekt.
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Hvis flettefeltet er indflettet fra et ESDH system, kan koden se sdledes ud (fra eDOC) :

|d2m*IDENT: "{MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormat}"

Nar alle koder er indsat skal brevfletningen feerdiggres!

Under trin 5 i guiden far man mulighed for at gennemse brevene, inden disse udskrives.

Sidste trin (trin 6) i guiden er afslutning af brevfletningen og udskrivning til Doc2Mail.

Udskriv de flettede dokumenter til Doc2Mail

N&r du er feerdig med at indseette printerkoder afsluttes brevfletningen, og dokumenterne er nu klar til at blive

printet:

Veelg “Afslut og flet” pa veerktgjslinjen.

W96 3+ Simpel brevfletfning.docx - Microsoft Word = 8 x
mstartslde Indsst  Sidelayout  Referencer | Forsendelser | Gennemse  Vis  Tilfgjelsesprogrammer o @
] 3 2] Adresseblok o 3 L
(=3 Konvolutter :‘- ? ‘Sﬁ) ) Adresseblol 2 M 4 b M B
: [ Hilsen ks £3 5o efter madtag e
3 Etiketter Start Veelg Rediger emha 7 Afslut
e brevfletning ~ modtagere ~ modtagerliste | fletfelte &8 Indszet fletfelt ~ |2) B Kontroller automatisk fol\fejl og flet~
Opret Start brevfletning Skriv og indszet felter Vis resultater Udfar

Test dokument til brevfletning

4 | i
Side:1afl | Ord:5 | <4 Dansk

s

“« 0 » 4

Brevfletning v X

Afslut brevfletningen

Heét

Trin 6 af 6

Brevfletning er Kar til at oprette
brevene,

Kiik p3 "Rediger enkelte breve” for
at give brevene et personligt
praeg. Derved 8bnes et nyt
dokument med de flettede breve.
Skift til det oprindelige dokument
for at foretage zendringer i alle
brevene.

24 udskriv...

) Rediger enkelte breve...

@ Forrige: Gennemse brevene

100% (=) () (%)

)

Klik p& den lille trekant og vaelg "Rediger enkelte dokumenter”.

=
L ot
Afslut

fejl  log flet -

l;_] Rediger enkelte dokumenter...

|

oy

| 23 Udskriv dokumenter...

2

Send e-mails.., |bre

Cé ~F A A
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Du f&r nu vinduet “Flet til nyt dokument”
Veelg det antal dokumenter, du vil printe ud. Tryk OK

g ¢
Flet til nyt dokument m

Flet poster

(@) Aktl:gl post
&) Fra: 7‘ Til: | ‘

Max.: 2500 dokumenter kan udskrives ad gangen.

Microsoft Word 8bner et nyt vindue indeholdende selve brevfletnings resultatet

Klik p& plug-in knappen “send Doc2mail pa veerktgjslinjen:

Doc2Mail

Doc2Mail klarggr brevfletnings-processens indledende trin:

3) Doc2Mail KMD - 903 bxj 1 ' (=lE

Forsendelse | Forsendelsesli I Gemte bilag I Indstillinger I Om Doc2Mail

l j— I

Indlaeser printkoder
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N&r de indledende trin er gennemfgrt, dbnes Doc2Mail vinduet “Brevflet”:

r - .

)) Doc2Mail KMD - 903 bxi1 [E=REEE
Forsendelse I.—u. delsesli lGemte bilag l Indstillingerl Om Doc2Mail

Brevflet I

396 dokumenter, 1189 sider

g Trin 1: Overforsel af data

Vg Trin 2: Import af flettedokument

Bl Trin 3: Klargoring af dokumenter l

Trin 4: Godkendelse af brevflet for afsendelse

Trin 5: Afsendelse af brevflet

Trin 6: Kvittering for afsluttet brevfletning

Vinduet viser hvor langt Brevfletningen er n3et:

Trin 1: = Brevfletningen overfgres til Doc2Mail
Trin 2 & trin 3 = Doc2mail behandler brevfletningen

Efter trin 3 kommer en nyt skaermbillede "Godkendelse af brevflet”.
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-
) Doc2Mail KMD - 903 _bxj_1

=

Forsendelse [i—'uue: delsesliste ICemfe bilag l Indsﬁllinger Om Doc2Mail \

Godkendelse af brevflet

Send ale

Forste dokument i brevfletningen

Nr. CPR/CVR Titel  Dig. post svar Status - Dokumenter i alt: 396
1 0101600000 = Med CPR: 396
2 0101600000 Med CVR: 0
3 0101600000 Uden CPR/CVR: 0
4 0101600000
5 0101600000
6 0101600000
7 0101600000
8 0101600000
9 0101600000
10 0101600000
11 0101600000
12 0101600000 b
~ Dokumenttype: alm brev =]
‘ Afleveringssted: Forseg ferst Digital post, ellers fiernprint E]
0,76 DKK
An " Svarpostkasse: Ingen svarmulighed B
56 V099 O ierhanee @ ®
PP Svaremne: <intet emne> =]
rodtekst.. Ry
5,55 DKK Bilag
Vzlg bilag... =] ¢

1. Doc2mail har kontrolleret Printkoderne og der vises evt. fejl samt antal dokumenter med og uden

CPR/CVR.

Det er muligt via drop down at vaelge dokumenttypen, afleveringssted og

2. Tilfgj bilag

Veelg bilaget via drop down listen og tryk pa "Tilfgj” knappen.
De vedhaeftede bilag, vil fremga i bilagsboksen.

Gemmes et nyt bilag via fanen Gemte bilag, skal vinduet opdateres via klik pa.

3. Efter dette anbefaler vi at dokumentet kontrolleres via Vis dokument knap ( det er kun fgrste doku-
ment der vises).

4. Huvis alt er OK afsluttes med “Send alle” knap

Nu vises et nyt skaermbillede med Trin 6, hvor den endelige fletning fortages og kan fglges (opdeling af fy-
siske og digitale forsendelser).
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9) Doc2Mail KMD - 903 bxj 1. ] e

Forsendelse |F delsesliste | Gemte bilag | Indstillinger | om Doc2Mail

Brevflet

396 dokumenter

4 Trin 1: Overforsel af data

v
v A
BT Cooendetee t beviet for stondete ]
7
< T R e

1 alt 396 dokumenter i brevfletningen med job-id 544943 er modtaget. Heraf er 396
dokumenter afleveret digitalt og 0 dokumenter er sendt til fjernprint. Under
fanen "Forsendelsesliste” kan dokumenterne ses eller evt. slettes.

N&r Trin 6 er afsluttet, er brevfletningen feerdig og kvitteret.
Under fanen "Forsendelsesliste” kan dokumenterne ses eller evt. slettes. (se vejledning pa nzeste side)

Veelg til sidst knappen “Afslut” og Doc2Mail lukkes.
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Masseforsendelsen kontrolleres via forsendelseslisten:

— T
il Gemte bilag Indstillingerl Om Doc2Mail J
»e | ‘ 48| valgdato~ [ Hele afd. [ Nulstil ” Seg I [ Eksportér ] ]
Jobld Afleveret Titel Afsender Modtager  Afleveringssted Stal+
544943 24-02-2015 15:11:10 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Masseprint =
544545 24-02-2015 15:00:39 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Masseprint ==
544503 24-02-2015 14:20:45 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Masseprint 2
543736 12-02-2015 14:03:38 DP test 3.5.0.48 KMD\Z6asd Digital post Level
543733 12-02-2015 14:02:06 KMD\Z6asd Masseprint = |4
|| 543730 12-02-2015 13:58:09 KMD\Z6asd Masseprint =
|| 5437290 12-02-2015 13:57:14 DP Aflevering 3.4.0.9 KMD\Z6asd Digital post Leve
||| 543728 12-02-2015 13:53:09 DP aflevering 3.3.0. KMD\Z6asd Digital post Levg
|| 543725 12-02-2015 13:50:08 KMD\Z6asd Masseprint s
| 543722 12-02-2015 13:22:14 KMD\Z6asd Masseprint =
I|| 543721 12-02-2015 13:19:17 DP ASD test 3.2.4.28 KMD\Z6asd E Digital post Leve
|| 543718 12-02-2015 12:46:12 KMD\Z6asd Masseprint =
I[| 543716 12-02-2015 12:44:27 DP Test 3123 KMD\Z6asd Digital post Leve
543713 12-02-2015 12:24:33 KMD\Z6asd Masseprint =
M| 543712 12-02-2015 12:20:29 3.1.7.4 digi KMD\Z6asd Digital post Leve
|| 543711 12-02-2015 12:05:41 ASD Fjernghint med bilag i Landscape KMD\Z6asd Fjernprint Slett
|| 543709 12-02-2015 12:04:12 anders KMD\Z6asd Digital post Leve
||| 543149 09-02-2015 14:18:27 KMD\Z6asd Masseprint =
|| 543147 09-02-2015 14:15:49 KMD\Z6asd Masseprint == |
|| 543145 09-02-2015 14:10:15 KMD\Z6asd Masseprint = - I
< / m ] ,

Masseforsendelse/brevfletning

Titel (forste dokument): test af titel TR el

Tidspunkt: 24-02-2015 15:11:10 1S forsendeiser

Antal dokumenter: 396 =
Slet Brevfletning

Hvis du klikker p linjen, der angiver masseprintet, 8bnes et nyt vindue. I dette vindue kan du se de enkelte
dokumenter og deres status. Det er muligt at slette et eller flere dokumenter ved at markere det enkelte do-
kument og trykke “Slet dokument”.

) Doc2Mail KMD - 903
ﬁ Forsendelsesliste | Gemte bilag iIndstiIIingerI Om Doc2Mail I
! | -3 ‘! <2 ‘ valg dato v [[] Hele afd. [ Nulstil ” Seg ” Eksportér ]

JobId Afleveret Titel Afsender Modtager Afleveringssted Stai « |
545338 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve
545337 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve|.
545336 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve| 1
545335 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve|

|| 545334 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve l
545333 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve
545332 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve
545331 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve {
545330 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve {
545329 24-02-2015 15:11:19 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve :
545328 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve fl
545327 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve |}
545325 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve l
545326 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve 1
545324 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve i
545323 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve :
545322 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve fl
545321 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve {
545320 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve :
545319 24-02-2015 15:11:18 test af titel KMD\Z6asd 010160-0000 Digital post Leve _ (|l
“ n ] » i

Forsendelse 545338 i masseforsendelse/brevfletning 544943
Dokumenttitel:  test af titel z

Modtager: 010160-0000 P-Nummer: |
Tidspunkt: 24-02-2015 15:11:19 Status: Leveret 5
Afleveringssted: Digital post Postprioritet/land: - {
Sid_er/a_rk: 4/1 Filstorrelse: 32 KB ——————— I
Arkivering: Nej Dokumenttype: alm brev ‘ =H :

S =
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14 Appendiks

Yderligere support vedr. brevfletning findes p& Microsoft’s supportsite:
http://support.microsoft.com/kb/294683/da.

Der er ogsa udgivet et haefte om brevfletning og felter, dette findes uddybende vejledning og support.

Faithe Wempen

Brevfletning
og felter

i Wor

Baseret pd Microsoft Word 2007

14.1 Printkode Eksempel p& dokument fra ESDH systemet eDoc.

Visning af Feltkoder sl3et til:

( @| = 5 - E|-Estedocdnkumnl.docl ('Knmpaﬁbi'l'ﬂe’lsﬁlsta;,ﬁlclmﬂ Wm_
- - -

Startside Indszet Sidelayout Referencer Forsendelser Gennemse Vis Tifgjelsesprogrammer  Acrobat Ue‘

{ DOCPROPERTY Kommune \* MERGEFORMAT }

f PRINT %% d2m*DOKSTART|d2m*FORM:"AlmBray”
|d2m*DESTINATION :EBOKSKMDPRINT |[d2m™ACCEPT: 1
|d2m™CPR:" { MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormat }'
|d2m* OVERSKRIFT:"test af printkoder 29 maj"\*MERGEFORMAT }
{ MERGEFIELD eDocAddressMame \* CharFormat }
{ MERGEFIELD eDocAddressAddress \* CharFormat }
{ MERGEFIELD eDocAddressPostalCode Y* CharFormat } {
MERGEFIELD eDocAddressPostalDistrict \* CharFormat 3 Sagsnr.

{ DOCPROPERTY
Dokument CPR eDocCaselogicldentifier
{ MERGEFIELD eDocAddressCivilCode \* CharFormat } \* MERGEFORMAT ¥
Adr.: CPR.NF.

{ DOCPROPERTY
eDocDocumentletterDat
e \* MERGEFORMAT }

Dokumentnr.

test af printkoder 29 maj { DOCPROPERTY
eDocDocumentDocumen
tNumber \*

{ DOCPROPERTY Hilsen \* MERGEFORMAT } MERGEFORMAT }

Sag CPR
{ DOCPROPERTY "Underskrift" \* MERGEFORMAT } 4600001314
{ DOCPROPERTY Stiling \* MERGEFORMAT }

4 [

»
Side:lafl | Ordi25 | <8 Dansk [Eleg=z=s wec U @
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Samme eksempel dog med visning af feltkoder sl3et fra:

Startside Indszet Sidelayout  Referencer  Forsendelser Gennemse  Vis  Tilfgjelsesprogrammer  Acrobat %2 (g4

TEST KOMMUNE

«eDocAddressMames» 29-05-2012

«eDocAddressAddress»

«eDocAddressPostalCode» «eDocAddressPostalDistrict» Sagsnr.
2012-77811

Dokument CPR
«eDocAddressCivilCode»

Adr.: CPR.NK.

Dokumentnr.
2012-410491

Sag CPR
4600001314

test af printkoder 29 maj

Med venlig hilsen

4
Side: 1 af1
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